





Приложение 3 

к приказу Финансового управления 

администрации Серышевского

 муниципального округа 

от 27.01.2023 № 32 - пк
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе казначейского исполнения бюджета финансового управления администрации Серышевского муниципального округа
1. Общие положения

1.1. Сектор казначейского исполнения бюджета (далее сектор) является структурным подразделением финансового управления администрации Серышевского муниципального округа, осуществляющим организацию работ по:

- повышению эффективности использования бюджетных средств (целевая направленность, своевременность и рациональность);

- осуществление финансового контроля за целевым использованием средств главными распорядителями бюджетных средств;
- операционно-кассовое обслуживание бюджетных и автономных учреждений.
1.2. Сектор осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии со структурными подразделениями финансового управления, администрацией округа, Управлением федерального казначейства и организациями, финансируемыми из бюджета муниципального округа.
1.3. Сектор возглавляет руководитель сектора казначейского исполнения бюджета, назначаемый на должность и освобождаемый от должности начальником финансового управления.

1.4. Структура и штатное расписание сектора утверждаются в установленном порядке.

1.5. В своей деятельности сектор руководствуется Конституцией РФ, Гражданским, Бюджетным, Налоговым кодексами, федеральными и областными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, приказами, инструкциями и указанием Министерства финансов РФ, Амурской области и УФК по Амурской области, а также Положением «О финансовом управлении администрации Серышевского муниципального округа».

2. Цели и задачи
 2.1. Основной целью сектора является эффективное использование бюджетных средств, целевая направленность, своевременность и рациональность их использования.
2.2. Основными задачами сектора являются:
2.2.1. Организация исполнения бюджета муниципального округа на основе отражения всех средств бюджета и операций с ними на счетах казначейства.

2.2.2. Регулирование межбюджетных отношений по вопросам, входящим в компетенцию сектора.

2.2.3. Учет операций по исполнению бюджета и смет целевых бюджетных фондов, контроль за поступлением и целевым использованием бюджетных и внебюджетных средств;

2.2.4. Организация и ведение сводного систематического, полного и стандартизированного учета операций по движению средств бюджета муниципального округа на счетах казначейства.

2.2.5. Разработка инструктивных и методических материалов по вопросам, относящимся к компенсации сектора.

3. Функции

3.1. Организует и ведет учет операций по движению средств бюджета муниципального округа, средств целевых бюджетных фондов, внебюджетных и иных средств на лицевых счетах главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального округа, бюджетных и автономных учреждений.

3.2. Осуществляет открытие, закрытие или переоформление лицевых счетов для получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений, согласно Положения.

3.3. Ведет регистрацию лицевых счетов в Книге регистрации лицевых счетов.


3.4. Оформляет и ведет юридическое дело для каждого бюджетополучателя, бюджетного и автономного учреждения, согласно порядка открытия лицевых счетов. 


3.5. Получает и обрабатывает заявки на оплату расходов от управлений, распорядителей и получателей бюджетных средств, заявки на выплату средств бюджетных и автономных учреждений, согласно Порядка.  

3.6. Осуществляет финансирование распорядителей и получателей средств бюджета муниципального округа на основе сводной бюджетной росписи и уточненных смет и «Порядка исполнения бюджета Серышевского муниципального округа по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета».


3.7. Осуществляет ежедневное санкционирование расходов.


3.8. Ведет учет целевого финансирования из бюджета муниципального округа.


3.9. Осуществляет управление расходами бюджета муниципального округа.

3.10. Ведет учет движения средств на лицевых счетах. После осуществления расходов ежедневно предоставляет выписку по лицевому счету получателя средств.

3.11. Осуществляет в установленном порядке подготовку проектов законодательных и иных нормативных актов по вопросам, входящим в компенсацию сектора.

3.12. Ведет учет выбытия денежных средств, поступивших на расчетный счет по обслуживанию бюджетных и автономных учреждений.


3.13. Принимает участие в составлении месячного и годового отчета об исполнении бюджета муниципального округа.

3.14. Осуществляет и ведет работу по исполнительным листам, согласно законодательства.

3.15. Проводит тематические проверки целевого использования бюджетных средств.

3.16. Осуществляет методологическое руководство при исполнении бюджета муниципального округа.

3.17. Взаимодействует с органами федерального казначейства, министерством финансов и иными федеральными и областными органами государственной власти в целях улучшения организации работы и усиления контроля за исполнением бюджета муниципального округа.

3.18. Обслуживает СУФД для работы с отделением Федерального казначейства.

3.19. Осуществляет контроль в соответствии с частью 5 статьи 99 Закона №44-ФЗ.
           3.20. Формирует и ведёт реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса в системе ГИИС «Электронный бюджет».

4. Права и обязанности
4.1. Сектор в пределах своей компетенции имеет право:
4.1.1. Взаимодействовать со структурными подразделениями управления, распорядителями и получателями бюджетных средств по вопросам казначейского исполнения бюджета муниципального округа.

4.1.2. Запрашивать и получать от предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности материалы, необходимые для выполнения задач, стоящих перед сектором.

4.1.3. Вносить на рассмотрение руководству финансового управления предложения по вопросам, входящим в компетенцию сектора.

4.1.4. Принимать участие в составлении плана работы финансового управления.

4.1.5. Самостоятельно, с учетом общих задач, стоящих перед финансовым управлением, разрабатывать планы работы сектора и отчитываться об их выполнении.
4.1.6. Подавать заявки для приобретения оборудования, инвентаря и других материальных ценностей для обеспечения деятельности сектора и получать указанное имущество.

4.2. Сектор обязан:
4.2.1. В установленном порядке вести переписку с учреждениями и организациями по вопросам, входящим в компетенцию сектора.
4.2.2. Вести делопроизводство и обеспечить сохранность, своевременный отбор и подготовку документов к передаче на хранение архивных фондов в муниципальный архив и архив финансового управления.

4.2.3. Своевременно и в соответствии с выполнением производственных показателей работы организаций финансировать расходы, утвержденные по бюджету муниципального округа.

4.2.4. Предоставлять в установленные сроки начальнику финансового управления запрашиваемую информацию.
5. Руководство


5.1. Сектор возглавляет руководитель сектора казначейского исполнения бюджета, назначаемый на должность и освобождаемый от должности начальником финансового управления.


5.2. На должность руководителя сектора казначейского исполнения бюджета назначается лицо, имеющее высшее экономическое или финансовое образование, стаж по специальности не менее двух лет.


5.3. В период отсутствия руководителя сектора казначейского исполнения бюджета исполнение его обязанностей возлагается на консультанта сектора.

5.4. Руководитель сектора казначейского исполнения бюджета:

осуществляет общее руководство деятельностью сектора и несет персональную ответственность за комплексность и качество выполнения задач, возложенных на сектор;

обеспечивает необходимые условия деятельности сектора;

обеспечивает в установленном порядке подготовку проектов постановлений и распоряжений администрации Серышевского муниципального округа по вопросам, входящим в компетенцию сектора;

предоставляет начальнику финансового управления кандидатуры для назначения на должность работников сектора;

планирует работу сектора на год, квартал, определяет приоритетные направления деятельности сектора на планируемый отрезок времени;

ходатайствует перед начальником финансового управления о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на сотрудников сектора.
6. Ответственность
 6.1. Руководитель сектора казначейского исполнения бюджета бюджетного отдела и его сотрудники несут ответственность за: 

          несвоевременное и некачественное исполнение возложенных на них функций;
          за разглашение сведений, ставших известными в связи и исполнением должностных обязанностей;
          за неисполнение ограничений и запретов, установленных действующим законодательством о муниципальной службе;
          за неисполнение обязанностей, предусмотренных ст.8, 9, 11, 12 Федерального закона «О противодействии коррупции»;

          за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения.

6.2. Порядок привлечения к ответственности руководителя сектора казначейского исполнения бюджета бюджетного отдела, работников сектора устанавливается действующим законодательством РФ и правовыми актами администрации Серышевского муниципального округа, трудовыми договорами и должностными инструкциями.
7. Взаимодействия и связи
7.1. Сектор строит служебные взаимоотношения и взаимодействия с должностными лицами других подразделений администрации Серышевского муниципального округа, учреждениями, организациями в соответствии с возложенными функциями, должностными обязанностями и полномочиями.                   
7.2. Информационное, документационное, правовое, материально-техническое, социально-бытовое обслуживание его работников осуществляется соответствующие функциональные подразделения.

8. Контроль, проверка, ревизия деятельности
8.1. Деятельность сектора контролируется и проверяется уполномоченными органами в соответствии с действующим законодательством.
9. Реорганизация и ликвидация
 9.1. Реорганизация и ликвидация сектора производится начальником финансового управления администрации Серышевского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством.
